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Fabrika za proizvodnju peleta EKO STEP PELLET doo  nalazi se u Petrovcu na Mlavi. Rad se odvija u  tri smene sa proizvodnim kapacitetom od 35.000 tona godišnjem nivou. Proizvodni i administrativni deo zaposljava 43 radnika.



Raspisuje konkurs za radno mesto SARADNIK ZA EKONOMSKO-FINANSIJSKE POSLOVE - rad u kancelariji u Beogradu na adresi Vojvode Stepe 18:

SARADNIK ZA EKONOMSKO-FINANSIJSKE POSLOVE 

Uslovi za kandidate:

· VSS ili VS poželjno ekonomskog smera 
· Poželjno  radnog iskustva 
· Dobro poznavanje MS office paketa
· Znanje engleskog jezika
· Profesionalnost, pouzdanost i odgovornost

Opis posla:

· Izrađuje profakture, fakture, kalkulacije, avansne račune
· Priprema i vodi evidencije dokumentacije neophodne knjigovodstvu,
· Izvršava plaćanja prema dobavljačima, prati naplatu prodatih proizvoda,
· Vodi evidenciju o naplati prodatih proizvoda na domaćem i ino tržištu,
· Prikuplja i analizira podatke neophodne za izradu finansijskih i drugih periodičnih izvestaja,
· Učestvuje u pripremi godišnjih finansijskih planova,
· Vodi evidenciju o izdatim i primljenim profakturama , fakturama, ugovorima
· Analizira potrebe kupaca, evidentira njihovu uplatu
· Vrsi najavu isporuke gotovih proizvoda po uplati kupca
· Vrši kontrolu izvršavanja tekućih poslova,
· Prati izvršenje ugovorenih poslova,
· Izrađuje naloge i dokumentaciju za naplatu,
· Obavlja druge administrativne poslove, 
· Arhivira dokumentaciju i odgovara za pravilno čuvanje iste,
· Asistira direktoru u organizacionim i izvršnim zadacima u vezi sa dnevnim zaduženjima,
· Obavlja i druge poslove po nalogu direktora,
· Odgovoran je za sve poslove koji su mu stavljeni u delokrug ovim opisom posla ili pojedinačnim naredbama direktora.

Garantujemo:
· Odlično radno okruženje 
· Stalno zaposlenje, nakon probnog rada 
Ukoliko ispunjavate uslove konkursa i želite da postanete deo našeg dinamičnog i uspešnog tima, pošaljite svoj CV sa obaveznim motivacionim pismom elektronskimputem.Kontaktiraćemo samo kandidate koji uđu u uži izbor

Prijave slati u roku od 7  dana od dana objavljivanja oglasa na e-mail: svetlana.bozinovic@ekostep-pellet.rs
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